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Zatqcznik nr 5 do zapytania ofertowego
Wzoér Umowy

UMOWA NR ...
WARSZTATY Z AUTOPREZENTACII
W RAMACH PROJEKTU PN. ,, AKTYWNY KIS”

zawarta w dniu: _ _._ _.2025r. w Siemianowicach Slgskich

pomiedzy

Gmina Siemianowice Slgskie

ul. Jana Pawta Il 10, 41-100 Siemianowice Slaskie,

NIP: 643 — 10— 04 — 477 REGON: 276255453

reprezentowang przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Siemianowicach
Slaskich mgr Mateusza Kacy na mocy Petnomocnictwa nr 86/2024 Prezydenta Miasta Siemianowice

Slaskie z dnia 14.08.2024r.

z siedziba, ul.
NIP: REGON:
reprezentowanym przez:

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcq”

w wyniku wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy z dnia _ . .2025r. w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,Warsztaty z autoprezentacji”,
prowadzonego na podstawie ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc nie
przekracza kwoty 130 000,00 PLN w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Siemianowicach
Slgskich”.

Strony zgodnie oswiadczajg co nastepuje:
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1. Przedmiotem Umowy jest przeprowadzenie warsztatow z autoprezentacji dla 25 oséb, biorgcych
udziat w projekcie pn. , Aktywny KIS”. Uczestnikami warsztatéw bedg osoby bezrobotne, bierne
zawodowo, niepetnosprawne w wieku aktywnosci zawodowe;.

2. Umowa obejmuje przeprowadzenie tacznie 30 godzin lekcyjnych dla 3 grup, po 10 godzin
lekcyjnych — kazda grupa, tzn. 2 spotkania x 5 godzin lekcyjnych x 3 grupy, co daje 30 godzin
lekcyjnych prowadzonych zaje¢.

3. Obowiazki Zamawiajacego:

Zamawiajacy zapewnia:

a) sale szkoleniowa zlokalizowang na terenie miasta Siemianowic Slaskich wyposazong w tablice
flipchart oraz niezbedny sprzet multimedialny,

b) listy dokumentujace realizacje warsztatow z autoprezentacji.

4. Obowigzki Wykonawcy:

a) zapewnienie specjalisty do prowadzenia warsztatow z autoprezentacji. Osoba prowadzaca
warsztaty z autoprezentacji, musi posiada¢ odpowiednig wiedze i praktyczne doswiadczenie
zapewniajgce wysoki poziom merytoryczny realizowanych ustug.

b) opracowanie programu warsztatow z autoprezentacji, w ktérym uwzglednione bedg
nastepujgce tematy:

— przygotowanie do rozmowy kwalifikacyjnej,

— analiza odpowiedniego ubioru na rozmowe kwalifikacyjng,

— mowa ciata na rozmowie kwalifikacyjnej,

— btedy jakich nie nalezy popetnia¢ na rozmowie kwalifikacyjne;j.

c) opracowanie i wykonanie prezentacji multimedialnej na podstawie tematéw wskazanych
przez Zamawiajgcego,

Wymagania dotyczgce wykonania prezentacji multimedialnej:

— prezentacja multimedialna bedzie skonstruowana w taki sposdb, iz slajdy tworzone beda
z wykorzystaniem wbudowanych styléw, co zapewni wtasciwg strukture i kolejnosé,
zostang zapewnione unikalne nazwy poszczegdlnych slajdéw, opisy alternatywne dla
wszystkiego co nie jest tekstem, zrozumiate linki, wystarczajacy kontrast dla tekstow i tfa,
elementéw grafiki i tta, zachowana zostanie prosta struktura tabel, ktérym nadane
zostang nagtowki. W edytorach tekstu stosowane bedg elementy strukturalne zgodnie
z ich przeznaczeniem i wykorzystujgc technologie dostepne w edytorach tekstu. Uzywane
beda czcionki bezszeryfowe, wielkosci minimum 12 pkt.

— Wykonawca zobowigzany jest, aby zamiesci¢ logotypy na prezentacji multimedialnej
zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027, wraz
z tytutem projektu , Aktywny KIS” oraz opisem, ze projekt jest realizowany w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, wspdtfinansowanego ze
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d) przetwarzanie danych osobowych w zgodzie i w oparciu o Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

e) prowadzenie dokumentacji z przebiegu warsztatéw z autoprezentacji tj.:

— zestawienia pracy osoby prowadzgcej warsztaty zawierajgce: date, wymiar godzin
i tematyke zajec oraz podpis osoby prowadzacej,

— liste obecnosci,

— liste potwierdzajgcg odbidr zaswiadczen dla uczestnikdw/czek biorgcych udziat
w zajeciach.

Wzory w/w dokumentdéw Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy.

f) zapewnienie materiatdw szkoleniowych tj. teczke, notatnik oraz dtugopis dla kazdego
uczestnika/czki zaje¢,

Wymagania dotyczgce materiatdw szkoleniowych:

— teczka z gumka: format: A4, wykonana z grubego makulaturowego kartonu 300 g/m?
jednostronnie barwionego i lakierowanego, wyposazona w gumke wzdtuz dtugiego boku,
teczka posiada trzy wewnetrzne klapki zabezpieczajgce dokumenty przed wypadnieciem,

— notatnik biurowy: format: A5, ilos¢ kartek: 50 kartek, liniatura: kratka, wszystkie kartki po-
taczone na krétkim boku klejem introligatorskim,

— dtugopis ze skuwka: kolor tuszu: niebieski, rodzaj wkfadu: zwykty, grubos¢ linii: 1,00mm,
obudowa: transparentna.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu dokumentacie z realizacji

warsztatdw z autoprezentacji wraz z rozliczeniem za wykonang ustuge.

5. Wykonawca przy realizacji zamoOwienia bedzie zobligowany do zapewnienia ,standardu

szkoleniowego”. Zamawiajacy przez ,,standard szkoleniowy” rozumie sposdb organizacji wsparcia,
ktéry dostosowany bedzie do potrzeb uczestnikow/czek zaje¢, z uwzglednieniem rodzaju
i stopnia niepetnosprawnosci uczestnikdw/czek.
W razie koniecznosSci: Wykonawca zapewni uczestnikom elastyczno$¢ form wsparcia — tzn.
wydtuzony zostanie czas trwania szkolen, badz zaistnieje potrzeba ttumaczenia na jezyk migowy,
koniecznos¢ wolniejszego moéwienia, krétsze sesje szkoleniowe, czestsze i dtuisze przerwy, a
takze dazy¢ sie bedzie do zapewnienia bezpieczenstwa psychicznego miedzy innymi poprzez
zapewnienie odpowiedniej przestrzeni, zwiekszenie liczby godzin, wolniejsze tempo prowadzenia
spotkania lub indywidualne spotkanie dla 0séb o obnizonej normie intelektualne;j.

6. Warsztaty z autoprezentacji beda realizowane wedtug harmonogramu, ktéry stanowi¢ bedzie
zataczniki do niniejszej Umowy. Kazda zmiana harmonogramu wymaga formy pisemnej. Strony
zobowiazujg sie do informowania o koniecznosci zmiany harmonogramu w terminie, co najmniej
3 dni przed planowang zmiang. W przypadkach losowych, strony sg zobowigzane do
niezwtocznego przekazywania informacji wptywajgcych na realizacje harmonogramu.
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Odpracowanie niezrealizowanych spotkai nastgpi po wczesniejszym uzgodnieniu terminu
z Koordynatorem projektu.

7. Warsztaty z autoprezentacji bedg odbywat sie w budynku mieszczacym sie przy ul. Topolowej 1
w Siemianowicach Slaskich lub w innym miejscu wskazanym na terenie miasta Siemianowic Sla-
skich. Wykonawca bedzie prowadzi¢ trening w formie stacjonarne;j.

8. Wykonawca moze zgtosi¢ Zamawiajgcemu konieczno$é¢ zmiany osoby prowadzacej warsztaty
Z autoprezentacji spowodowanej nagtymi i niemozliwymi do przewidzenia zdarzeniami, uniemoz-
liwiajgcymi realizacje zamdwienia. W przypadku otrzymania takiego zgtoszenia Wykonawca ztozy
Zamawiajgcemu w terminie do 5 dni, oswiadczenie dot. nowego prowadzacego, potwierdzajgce,
ze posiada wyksztatcenie i doswiadczenie zgodne z warunkami okreslonymi w zapytaniu oferto-
wym.

9. Strony ustalajg, ze warsztaty z autoprezentacji bedg prowadzone na warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie, zapytaniu ofertowym i w ofercie Wykonawcy, ktére stanowia zatgcznik do
Umowy i s3 jej integralng czescia.

10. Zamdwienie na podstawie, ktdrego zostata zawarta niniejsza Umowa jest finansowane z progra-
mu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021 — 2027 (Europejski Fundusz Spoteczny+), dla Priory-
tetu: FESL.07.00-Fudusze Europejskie dla spoteczeristwa, dla Dziatania FESL.07.02-Aktywna inte-
gracja.

§2

Umowa zostaje zawarta na okres: od dnia zawarcia umowy do 30.06.2025r.

§3

1. Tytutem wykonania czynnosci bedgcych przedmiotem niniejszej Umowy, Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w wysokosci: ... zt. brutto (stownie: ... zfotych 00/100) za 1 godzine lekcyjng
Swiadczonej ustugi.

2. tgcznie umowa obejmuje: maksymalnie ... godzin lekcyjnych prowadzenia warsztatow
z autoprezentacji. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy stanowi iloczyn stawki godzinowej,
okreslonej w ust. 1 oraz powyiszej liczby godzin tj.: ,00 zt. brutto/godzina x ... godzin lekcyjnych
=... zl. brutto (stownie: ... ztotych 00/100).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci godzin poprowadzenia warsztatow
z autoprezentacji. W takim przypadku Wykonawca moze zgdaé¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci zamodwienia, bez naliczania jakichkolwiek kar. Wynagrodzenie
bedzie wyptacone w wysokosci stanowigcej iloczyn stawki godzinowej okreslonej w ust. 1 oraz
rzeczywiste] zrealizowanej ilosci godzin zajeé.

4. Od kwoty wynagrodzenia potrgcone zostang naleznosci publicznoprawne oraz skfadki na
ubezpieczenia spoteczne w rozmiarze wynikajgcym z obowigzujgcych przepiséw prawa, o ile
obowigzek ich obliczania i odprowadzania powstanie.

5. W przypadku ztozenia oferty przez firme: wynagrodzenie bedzie wyptacone w okresach
miesiecznych, w terminie 14 dni od dnia doreczenia przez Wykonawce prawidtowo wystawionego
i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego faktury/rachunku. Podstawg wystawienia przez
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Wykonawce faktury/rachunku jest zatwierdzone przez Zamawiajgcego zestawienie, o ktorym
mowa w §1 ust. 4 pkt e) w danym okresie rozliczeniowym.

6. W przypadku zfozenia oferty przez osobe fizyczng: rachunek zostanie wystawiony w terminie do
10 dni roboczych po zrealizowaniu ostatnich zadan w danym miesigcu. Podstawg wystawienia
przez Wykonawce rachunku jest zatwierdzone przez Zamawiajgcego zestawienie, o ktérym mowa
w §1 ust. 4 pkt e) w danym okresie rozliczeniowym.

7. Faktura powinna byé wystawiona przez Wykonawce w nastepujacy sposéb:

Nabywca:

Gmina Siemianowice Slaskie,

ul. Jana Pawta Il 10, 41-100 Siemianowice Slaskie,

NIP: 643 —10—-04 - 477,

Odbiorca:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,

ul. Szkolna 17, 41-100 Siemianowice Slaskie.
8. Zaptata nastgpi przelewem na rachunek bankowy WYKONQWCY: ......cccceeviiieceveceeciseseese et
9. Zadzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§4

Osobami odpowiedzialnymi za nadzér nad prawidtowg realizacjg niniejszej Umowy:
e ze strony Zamawiajgcego: Beata Jabtonska, tel. (32) 730 76 00.
e ze strony Wykonawcy:

§5

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego, wyrazonej na pismie, zmieni¢ ustalonego sposobu
wykonywania ustugi.

§6

1. Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty Zamawiajgcemu kar umownych:

a) za niezrealizowanie w terminie okreslonym w §2 z winy Wykonawcy przedmiotu niniejszej
Umowy w wysokos$ci 5% max. wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 2,

b) za rozwigzanie Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn, za ktore ponosi odpowiedzialnosé
Wykonawca w wysokosci 10% max. wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 2,

c) w przypadku nierozpoczecia przez Wykonawce realizacji Umowy w terminie wskazanym
w harmonogramie, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 1% max. wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w §3 ust. 2 za kazdy dzier zwtoki,

d) w przypadku niewskazania przez Wykonawce w terminie okresSlonym w §1 wust. 8
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie nowego prowadzgcego,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 1% max.
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §3 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki.
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2. Kary umowne podlegajg sumowaniu, przy czym ich tgczna wysokos¢ nie moze przekroczy¢ 25%
tacznego wynagrodzenia brutto, pod rygorem automatycznego rozwigzania Umowy z winy
Wykonawcy i naliczenia kary umownej okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowan
przewyzszajacych wysokosé kwot kar umownych.

§7

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w kazdym z nastepujacych
przypadkéow, gdy:

1. Wykonawca zaniechat realizacji Umowy, tj. w sposdb ciaggty nie realizuje jej przez okres 2 dni
roboczych,

2. bez uzasadnionego powodu Wykonawca nie przystgpit do wykonywania przedmiotu Umowy i
nie podjat ich w ciggu 2 roboczych dni od chwili otrzymania ponaglenia od Zamawiajgcego,

3. jezeli pomimo uprzednich 2 krotnych zastrzezenn ze strony Zamawiajgcego, Wykonawca nie
wykonuje Umowy zgodnie z przedmiotem Umowy, z zachowaniem najwyzszej starannosci,
zgodnie z najlepszg wiedzg i doswiadczeniem z uwzglednieniem potrzeb oraz specyfiki
przedmiotu Umowy, nie usunat uchybie w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,

4. Wykonawca nie podejmie sie realizacji Umowy zgodnie z harmonogramem.

§8

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ nastepujgcych zmian postanowien zawartej Umowy
w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy dziatajgc z nalezyty starannoscia nie
mogt przewidzie¢ i wartos¢ zmiany nie przekracza 10% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w Umowie.

2. Zmiany Umowy mogg zosta¢ dokonane pod warunkiem przedtozenia Zamawiajgcemu pisemnego
uzasadnienia koniecznosci wprowadzenia zmiany oraz wyrazenia zgody przez Zamawiajacego na
te zmiane.

§9

1. Jakiekolwiek spory majace zwigzek z wykonaniem Umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowe majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Zmiana Umowy wymaga, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnej.
Zasady dotyczace powierzenia przetwarzania danych osobowych, beda regulowane odrebnag
Umowa.

5. Umowa zostata sporzadzona w trzech egzemplarzach w jezyku polskim, dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajacy



