Swidnica, 30.05.2025r.

Zapytanie ofertowe

I. Zamawiajacy:

Powiat Swidnicki,
ul. Marii Sklodowskiej — Curie 7, 58-100 Swidnica,

Dzialajac w oparciu o zapisy regulaminu udzielenia zaméwien publicznych dotyczacych udzielenia
zamowien o wartosci do 130 000 zlotych netto, zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene
ushugi i o ztozenie oferty na przedmiot zaméwienia pn.

»Dostawa materialéw eksploatacyjnych do drukarek, urzadzen wielofunkcyjnych,
kserokopiarek oraz fakséw dla Starostwa Powiatowego w Swidnicy”.

II. Opis przedmiotu zaméwienia oraz wymagania Zamawiajacego:,

1. Przedmiotem zamo6wienia jest dostawa fabrycznie nowych materialéw eksploatacyjnych do
drukarek, urzadzen wielofunkeyjnych, kserokopiarek oraz faksow dla  Starostwa
Powiatowego w Swidnicy. Szczegélowy opis potrzeb Zamawiajgcego zostal zawarty
w zalgcznikach nr 1 i nr 2 do projektu umowy — formularzu rzeczowo-cenowym.

Pod pojeciem fabrycznie nowym Zamawiajgcy rozumie produkty nieuzywane, nie
regenerowane, nie napetniane powtornie.

2. Tlosci poszczegoélnych asortymentow, okreslonych w zatgczniku nr 1 i 2 do umowy moga
ulec zmianie, jednak warto$¢ umowy nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w § 4 ust.1
niniejszej umowy.

3. Dostarczone materiaty eksploatacyjne wyszczegélnione w zalgczniku nr 1 muszg byé
oryginalne i posiada¢ oryginalne opakowanie z zabezpieczeniami stosowanymi przez danego
producenta (np. hologramy) oraz muszg posiadaé naniesiony na opakowaniu opis
jednoznacznie identyfikujacy produkt, znak firmowy producenta, kod produktu, typ i model
sprzetu, do ktérego material jest przeznaczony. Zamawiajgcy posiada sprzet uzyczony, gdzie
wedlug zapisow umowy z PWPW zobowigzal si¢ do uzywania wylacznie oryginalnych
materiatow eksploatacyjnych ( w szczegdlnosci toneréw i bebnéw s$wiattoczulych do
drukarek i materiatéw eksploatacyjnych do skaneréw) zalecanych przez producentéw tego
sprzetu.

4. Dostarczone materialy eksploatacyjne wyszczegdlnione w zalagczniku nr 2 muszg spelnia¢
parametry okreslone przez Zamawiajacego.

5. Wymagana jest gwarancja na oferowane materiaty eksploatacyjne na okres 12 miesiecy od
dnia dostarczenia danej partii towaru.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia przedmiotu umowy na wilasny koszt i ryzyko
do siedziby Starostwa Powiatowego w Swidnicy, przy ul. Marii Sktodowskiej — Curie 7, do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego.

7. Materialy eksploatacyjne beda dostarczane partiami, stosownie do potrzeb Zamawiajgcego,
poczawszy od dnia 01.07.2025 r. do dnia 31.12.2025 r.

8. Wielko$¢ dostarczenia kazdej partii materiatdéw eksploatacyjnych bedzie wynika¢
z jednostronnej dyspozycji osoby odpowiedzialnej z ramienia Zamawiajacego za realizacje
przedmiotu umowy.
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9. Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ okreslong parti¢ towaru do siedziby Zamawiajacego
w ciagu 3 dni roboczych (od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy) od ztozenia dyspozycji przez Zamawiajacego. Dostawa bedzie dokonywana
w godzinach 8,00 — 13,00 - po uprzednim zgloszeniu telefonicznym, faksem lub drogg
elektroniczng.

10. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z siedziby Zamawiajacego wszystkich pojemnikow
po zuzytych materiatach eksploatacyjnych stanowiacych przedmiot zam6wienia nie pdzniej
niz w ciggu 7 dni roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajgcego.

Puste pojemniki po zuzytych materiatach, Wykonawca zobowigzany jest podda¢ utylizacji,
zgodnie z wymogami obowiazujacych przepisow w tym zakresie. Z tego tytulu Zamawiajacy
nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztéw ani odpowiedzialnosci.

III. Termin wykonania zamdéwienia:

Terminy realizacji zamOwienia od dnia 01.07.2025 r. do 31.12.2025 r. zgodnie z podpisana
umowa, ktorej tre$¢ stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

IV. Wymagania zamawiajgcego oraz dokumenty jakie powinien zalaczy¢
wykonawca na potwierdzenie spelnienia wymagan

Wypelniona oferta cenowa ( zatgcznik nr 1) oraz formularz rzeczowo - cenowy (zalacznik nr 1
i zalagcznik nr 2 do umowy) zawierajacy ceng¢ netto i brutto za wykonanie przedmiotu
zaméwienia oraz wysokos$¢ stawki podatku VAT obowigzujacej dla dostawy .

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o§wiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przesylaja elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej
www.platformazakupowa.pl/sp_swidnica.

VI. Osoby po stronie zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnieni dotyczacych
postepowania jest Pani Anna Tabaka - Inspektor w Wydziale Administracyjnym.

2. Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego, za posrednictwem Platformy
Zakupowe] o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego pod warunkiem, ze wniosek wpltynie do
Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy przekaze tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami za po$rednictwem Platformy
Zakupowej bez ujawniania zrédta zapytania.

5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. VL. 2, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej

Ofert¢ cenowg przygotowang zgodnie z pkt IV niniejszego zapytania ofertowego nalezy ztozyé
drogg elektroniczng za posrednictwem Platformy Zakupowej w nastepujacy sposob: nalezy
wypehié¢ 1 wydrukowa¢ formularz oferty oraz formularz rzeczowo-cenowy, a nastepnie podpisaé
go, zeskanowac oraz zalaczy¢ we wlasciwym miejscu.




Termin sktadania ofert ustala si¢ do dnia 06.06.2025r. do godz. 10.00
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VIII. Opis sposobu obliczania ceny

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres rzeczowy okreslony w formularzu
rZeczowo — cenowym stanowigcym zalgcznik nr 1 i nr 2 do projektu umowy.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ kolumny 5, 6 i 7 formularza rzeczowo
-cenowego stanowigcego zatacznik nr 1 i nr 2 do projektu umowy.

Ogolna wartos¢ wynikajaca z formularzy rzeczowo-cenowych musi by¢ identyczna z ceng
wpisang do formularza oferty.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

Najkorzystniejsza oferta cenowa, to oferta okreslajaca najnizszg cene za wykonanie catego
przedmiotu zaméwienia.

IX.Informacje dodatkowe

. Ofert¢ cenowa oraz formularz rzeczowo-cenowy nalezy zlozy¢ droga elektroniczng za

posrednictwem Platformy Zakupowej wedtug zalgcznika nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego — oferta cenowa oraz zatacznikow nr 1 i 2 do umowy -formularz rzeczowo-cenowy.

. Na zalgczonym formularzu oferty cenowej nalezy przedstawi¢ cene netto i brutto za wykonanie

przedmiotu zamoéwienia oraz poda¢ wysokos$¢ stawki podatku VAT.

Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra oraz stownie z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku.

Cena musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg odbywaé sie bedg w zlotych
polskich.

Niespetlnienie wymagan oraz brak zalagczonych dokumentéw wymaganych przez
Zamawiajgcego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty ze wzgledu na braki formalne.
Wykonawca zwigzany jest ofertag cenowa przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania oferty
cenowej.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Najkorzystniejsza oferta, to oferta, ktéra uzyska najnizszg cene za wykonanie calego
przedmiotu zamo6wienia.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie
o udzielenie zamoéwienia o wyborze najkorzystniejszej oferty cenowe;.

Zamawiajgcy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie p6zniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowacilzania ich ponownej oceny.



14. Zamawiajacy zastrzega, Ze moze pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez
rozstrzygniecia, jezeli kazda ze zlozonych ofert przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy
przeznaczy! na realizacj¢ dostawy objetej zapytaniem.

Zalaczniki:

1. Formularz - Oferta cenowa ( zal. nr 1)

2. Projekt umowy ( zal. nr 2) wraz z formularzami rzeczowo-cenowymi, stanowigcymi
zataczniki do umowy

3. Informacja o ochronie danych osobowych ( zat. 3)

wYREKTOR
Wydzlatu Administracyinego



