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ZAPYTANIE OFERTOWE 

PRZEPROWADZENIE AUDYTU ZEWNĘTRZNEGO PROJEKTU EUCNC & 6G Summit 2025 

1) Zamawiający 

Międzynarodowe Targi Poznańskie sp. z o.o.  

ul. Głogowska 14 

60-734 Poznań 

NIP 777-00-00-488 

Sąd Rejonowy Poznań – Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydział VIII Krajowego 

Rejestru Sądowego, nr KRS 0000202703 

Kapitał zakładowy – 434 256.000,00 PLN 

Zamawiający nie podlega przepisom ustawy z dn. 11.09.2019 r. Prawo Zamówień 

Publicznych. 

 

2) Przedmiot zamówienia 

 

Usługa audytu zewnętrznego, stanowiącego niezależne potwierdzenie prawidłowości 

rozliczenia projektu i sporządzenia raportu przychodowo-kosztowego z realizacji zadania 

polegającego na organizacji Konferencji EUCNC & 6G Summit 2025 (dalej: Konferencja), która 

odbyła się w dniach 03-06.06.2025 roku na terenie Międzynarodowych Targów Poznańskich sp. 

z o.o. (dalej: MTP). 

 

Cel Audytu Projektu 

 Wydanie certyfikatu w postaci raportu potwierdzającego: 

1. prawidłowość sporządzenia raportu przychodowo-kosztowego z realizacji Konferencji, 

2. rzetelność dokumentów oraz danych zawartych w dokumentacji związanych ze 

zrealizowanym projektem, 

3. zgodność z umową, 

4. prawidłowość dokumentowania i księgowania transakcji w księgach prowadzonych 

odrębnie dla danego projektu.  

Audyt powinien obejmować przede wszystkim: 

1. badanie ksiąg rachunkowych w części dotyczącej ewidencji zdarzeń gospodarczych 

związanych z realizacją Konferencji, 

2. prawidłowość rozliczania wydatków poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich 

zasadność oraz sposób ich udokumentowania i ujęcia w ewidencji księgowej, 

3. analizę poprawności i terminowości płatności związanych z projektem, 

4. rzetelność i prawidłowość sporządzenia raportu przychodów- kosztowego, 

5. terminowość rozliczania, 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

6. sposób przechowywania i zabezpieczania dokumentacji projektowej, 

7. zgodność poniesionych kosztów z budżetem projektu. 

Podczas audytu powinny zostać zweryfikowane wszystkie poniesione wydatki, uzyskane przychody 

oraz sporządzony raport przychodowo – kosztowy, co pozwoli wykonawcy audytu zewnętrznego 

wydać wiążącą opinię i sporządzić raport w tym zakresie. 

W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporządzi i przekaże Zamawiającemu 

raport z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu projektu i jej 

uzasadnieniem do dnia 17.07.2025, przy czym Zamawiający ma prawo odnieść się/wnieść uwagi 

i zastrzeżenia do raportu z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu 

projektu i jej uzasadnieniem, a Wykonawca, o ile będą one zasadne, ma obowiązek je uwzględnić w 

końcowym raporcie z audytu projektu wraz z opinią w zakresie przeprowadzonego audytu projektu. 

Raport z audytu powinien zostać sporządzony w formie pisemnej oraz elektronicznej, 

Przyjęcie przez Zamawiającego raportu z audytu projektu wraz z opinią w zakresie 

przeprowadzonego audytu projektu i jej uzasadnieniem nastąpi za pisemnym potwierdzeniem 

przyjęcia raportu (protokołem). 

Audytor jest zobowiązany do zachowania tajemnicy i nieujawniania tajemnic firmowych badanego 

podmiotu, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Audytor jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnień w zakresie objętym audytem przedstawicielom 

Organizatora Konferencji tj. Politechniki Poznańskiej. 

 

2) Kwalifikacje Wykonawcy audytu zewnętrznego 

 

Audyt przeprowadza audytor, który: 

1. spełnia wymogi określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych 

(Dz.U. z 2017r. Poz. 2077 z późn. zm.), 

2. jest osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej będącą 

pracodawcą osób, o których mowa w pkt. 1, którego zadaniem jest przeprowadzenie audytu, 

3. udowodni, że posiada doświadczenie w zakresie przeprowadzania zewnętrznych audytów 

projektów (dołączy oświadczenie zawierające wykaz posiadanego doświadczenia do oferty). 

 

3) Termin realizacji Zamówienia 

  

 Usługę audytu należy wykonać w terminie 10-15.07.2025 r. 

Audyt zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu, tj. w siedzibie Zamawiającego, 

w Poznaniu przy ul. Głogowskiej 14. 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

4) Kryteria oceny ofert 

 

1. cena brutto – 80 % 

2. kwalifikacje i doświadczenie w przeprowadzaniu audytów – 20% 

 

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceną brutto (zawierającą obowiązujący podatek 

VAT) i musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. Rozliczenia 

pomiędzy Zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą wyłącznie w PLN. 

Kwalifikacje i doświadczenie powinny dotyczyć osób zaangażowanych w pracę przy audycie. 

5) Sposób przygotowania i złożenia oferty 

1) Oferty należy składać na formularzu załączonym do niniejszego zaproszenia. 

2) Ofertę należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej. 

3) Oferta powinna być podpisana przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy lub pełnomocnika. W przypadku 

podpisania oferty przez pełnomocnika, do oferty należy załączyć dokument 

pełnomocnictwa. 

 

6) Termin składania ofert 

 

Oferty w formie elektronicznej należy składać za pośrednictwem platformy zakupowej w 

terminie do 16 czerwca 2025 roku do godziny 11:55. 

 

7) Otwarcie ofert 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 czerwca 2025 roku o godzinie 12:00. 

Zamawiający nie przewiduje obecności Oferentów przy otwarciu ofert. 

Zamawiający przewiduje, że wybór Oferenta nastąpi w terminie do dnia 17 czerwca 2025 roku. 

 

8) Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami 

1. Każdy Oferent ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o udzielenie 

wyjaśnień merytorycznych w terminie nie później niż do dnia 12.06.2025 r.. do godziny 

13:00 włącznie. Oferent zadaje pytanie poprzez wysłanie wiadomości 

do Zamawiającego z wykorzystaniem przycisku "Wyślij wiadomość 

do Zamawiającego". 

2. Odpowiedzi na pytania merytoryczne zostaną udzielone w formie komunikatu 

Zamawiającego i udostępnione wszystkim uczestnikom postępowania, bez wskazania 

źródła zapytania. 

3. W przypadku pytań związanych z obsługą platformy, prosimy o kontakt z Centrum 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku do 

piątku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00. - tel. 22 101 02 00,  e-mail: 

cwk@platformazakupowa.pl. 

4. Dodatkowych informacji udziela Dyrektor Finansowy – Marlena Suwała – tel. 

603 411 327.  

 

9) Unieważnienie konkursu ofert 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia konkursu ofert bez podania przyczyny. 

 

10) Załączniki 

 

1. Załącznik 1 – formularz ofertowy 

 

 

 

Piotr Krasiński  

Przewodniczący Komisji  Ofertowej 

e-mail: piotr.krasinski@grupamtp.pl  

tel. 609 297 544 
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